WSKAZÓWKI DOTYCZĄCE REDAGOWANIA TEKSTÓW

PUBLIKACJI POKONFERENCYJNEJ XII OGÓLNOPOLSKIEGO ZJAZDU STUDENTÓW ARCHIWISTYKI
1.
NORMA TEKSTU
Teksty wraz z recenzją pracownika  naukowego, oraz zaświadczeniem o prawach autorskich prosimy dostarczać w postaci wydruku na adres: Grzegorz Przybysz, Sienkiewicza 126/9, 50-347 Wrocław, DO DNIA 31 MAJA 2010. Jednocześnie prosimy 
o wysłanie tekstu referatu drogą elektroniczną na adres: xiiozsa@gmail.com. Objętość artykułu nie powinna przekroczyć 12 stron wraz z bibliografią. Prosimy o przyjęcie znormalizowanej strony wydruku komputerowego formatu A4 przy czcionce 12 punktów,  i odstępem między wierszami 1,5. W przypadku przypisów prosimy zastosować czcionkę 10 punktów i odstęp między wierszami 1.
2. RECENZJA
Recenzja dokonywana przez pracownika naukowego powinna zawierać pieczęć instytutu bądź zakładu, informacje o recenzencie (imię, nazwisko, stopień naukowy, zakład/instytut, nazwę uczelni ) - wraz z podpisem, pełny tytuł recenzowanego tekstu wraz 
z informacją o imieniu i nazwisku autora, a także przynajmniej 4-5 wersów uzasadnienia wyrażenia zgody na druk referatu w publikacji pokonferencyjnej.
3. ZAŚWIADCZENIE O PRAWACH AUTORSKICH
Wysłanie zaświadczenia wraz z tekstem stanowi jednocześnie zgodę na druk referatów w publikacji pokonferencyjnej bez otrzymania honorarium autorskiego, w zamian za otrzymanie egzemplarza publikacji (prosimy od podanie adresu do korespondencji). Wzór oświadczenia dostępny na stronie www.zjazd-archiwistow.wa.pl.
4.
PRZYPISY I ZAPIS BILIOGRAFICZNY:
Przypisy, zarówno bibliograficzne jak i objaśniające, rozpoczynamy duża literą, kończymy zawsze kropką. Nazwiska autorów prosimy pisać ze spacjami (przy edytorach polecenie: Format / Czcionka /Odstęp między znakami / Rozszerzone).
Przy powtarzaniu cytowanego dzieła po nazwisku autora (bez inicjału imienia) stawiamy przecinek, kursywą skrót op. cit., przecinek i numer strony, np.:
Kornwolf, op. cit, s. 79.
Przy cytowaniu tego samego dzieła, co w poprzednim przypisie piszemy:
Ibidem, s. 60.
Jeśli w przypisach występuje ten sam autor przy  różnych pozycjach bibliograficznych,
wówczas przy powtarzaniu stosujemy zapis:
Tomczak,  Archiwalna zasada..., s. 15. (w tytułach obowiązuje zasada skracania do pierwszego rzeczownika).

Przy  wymienianiu  tego   samego   autora  w jednym   przypisie   kilka  razy  po   sobie  nie powtarzamy nazwiska, lecz stosujemy zapis idem (dla mężczyzny) lub eadem (dla kobiety).
Książki: autor (inicjał imienia, kropka, spacja i nazwisko; przy wielu inicjałach imion nie stosujemy między nimi spacji, np. J.M.F., tylko między ostatnią literą a nazwiskiem), po przecinku tytuł kursywą (przy tłumaczeniach konieczne jest podanie w tytule nazwiska tłumacza), jeśli pozycja była wznawiana podajemy numer wydania, z którego korzystano, miejsce i rok wydania, cytowane strony lub ilustracje, np.:

H. Robótka, B. Ryszewski, A. Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 23.

Artykuły w pracach zbiorowych, księgach pamiątkowych, słownikach, encyklopediach i leksykonach:  autor (inicjał  imienia,  kropka,  spacja i  nazwisko,  zasady jak  wyżej), po przecinku tytuł kursywą, przecinek, w kwadratowym nawiasie litera w i dwukropek, tytuł publikacji kursywą, przecinek, nazwisko/nazwiska redaktora tomu, przecinek, miejsce i rok wydania, przecinek, tom (jeśli wydawnictwo jest wielotomowe, przecinek) i cytowane strony np.:

T. Kantor, Bieżące problemy nadzoru nad narastającym zasobem archiwalnym, [w:] Archiwa i archiwiści w dobie społeczeństwa informacyjnego. Pamiętnik IV Powszechnego Zjazdu Archiwistów Polskich, pod red. D. Nałęcz, Toruń 2002, tom I, s.103-114.
Czasopisma: autor (inicjał imienia, kropka, spacja i nazwisko), po przecinku tytuł kursywą, po przecinku w cudzysłowie nazwa czasopisma, numer rocznika, rok, numer tomu (jeśli różny od numeru rocznika), zeszyt lub numer, cytowane strony lub ilustracje. Nazwy tomów, zeszytów i części podajemy w zapisie lub skrótach oryginalnych, tj. danego języka, jak Bd =Band, vol. = volumin itp. Przykład:

K. Nobis, Kontrole archiwów zakładowych – wczoraj i dzisiaj, „Archiwista Polski", 1999, Nr 1, s. 39-49.
Przypisy źródłowe: nazwa archiwum lub biblioteki, nazwa zespołu w przypadku materiałów archiwalnych, sygnatura jednostki archiwalnej, tytuł źródła (jeśli nositytuł), numer strony (karty), ewentualnie przy karcie recto (skrót r.) i verso (skrót v.). Przykład:
Archiwum Państwowe we Wrocławiu, Akta miasta Wrocławia, E 14, Peter Eschenloer, Geschichte der Stadt Breslau, k. 72 r.
Jeśli źródła cytowane są więcej niż raz, w pierwszym przypisie podajemy pełną nazwę archiwum i objaśnienie skrótu np. Warszawa, Archiwum Główne Akt Dawnych [dalej cyt: AGAD], w następnych już skrót AGAD.

Daty:  stosujemy cyfry arabskie do daty dziennej i roku oraz słownie zapisujemy miesiąc np.: 17 czerwca 1707 r.

6. USTALENIA KOŃCOWE
 
Organizator zastrzega sobie prawo do dokonania korekty językowo-stylistyczno-ortograficznej bez informowania autora o zaistniałych zmianach.
Wydawca zastrzega sobie prawo do ostatecznej decyzji o zakwalifikowaniu tekstu do druku 
i zamieszczenia go w publikacji pokonferencyjnej.
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